
Vorname Nachname | Musterstraße 1, 83024 Musterstadt | +49 178 1234 456 | vorn.nachname@gmail.com

Name Ansprechpartner

Personalabteilung

Name des Unternehmens

Straße Hausnummer 123

12345 Musterstadt

Rosenheim, den 19. Juli 2024

Bewerbung für eine Ausbildung als Kaufmann für Bürokommunikation ab dem 01.09.2024

Sehr geehrte Frau Personalerin XX,

mit sehr großem Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige auf dem Azubiportal24.de gelesen. Die

digitale Umgebung und auch die Werte von OVB Media haben mich stark beeindruckt. Deshalb

möchte ich nach meinem mittleren Schulabschluss im Juli 2024 mein Wissen mit einer

Ausbildung als Kaufmann für Bürokommunikation in Ihrem Unternehmen erweitern.

Bereits während meinem einwöchigen Praktikum in der Bank habe ich ein wenig Erfahrung in

kaufmännischer Sachbearbeitung, Vertrieb und Verwaltung sammeln können, was mir viel

Freude bereitet hat. Dabei konnte ich meine bereits erworbenen Kenntnisse in BWL,

Rechnungswesen und Mathematik sowie meine gute Kommunikationsfähigkeit erfolgreich

einbringen.

Mit Fleiß, Lernbereitschaft und einer Hands-on-Mentalität möchte ich gerne Ihr Team

verstärken, meine Fähigkeiten anwenden und erweitern.

Gerne stelle ich mich Ihnen in einem persönlichen Gespräch vor.

Mit freundlichen Grüßen

Platz für Deine Unterschrift
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